Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2016/2017
Dyrektora ZSO im. H. Sienkiewicza w Mysliszewicach

z dnia 28 wrzesnia 2016 roku

REGULAMIN BIBLIOTEKI

W ZESPOLE SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH IM. H. SIENKIEWICZA
W MYSLISZEWICACH

ROZDZIAL 1
Zagadnienia ogolne

§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig i szkolnym o$rodkiem informacji stuzagcym
uczniom i pracownikom .

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele
i pracownicy na podstawie zatrudnienia, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka
i dowodu osobistego.

ROZDZIAL. 2

Funkcje biblioteki

§2

1. Do zadan biblioteki nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

wspieranie nauczycieli w ich pracy zawodowej 1 doskonaleniu wtasnym,

dostarczanie nauczycielom i uczniom $rodkéw dydaktycznych,

wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programdw nauczania, szkolnego programu
wychowawczego i programu profilaktyki.

wspieranie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych, poprzez
polecanie im odpowiedniej literatury pedagogicznej,

wspotpraca z uczniami, nauczycielami 1 rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz
innymi bibliotekami, w tym z gminng biblioteka publiczna,

wspieranie dziatah szkoty w zakresie przygotowania uczniow do zycia
w spoteczenstwie informacyjnym,



7) stwarzanie uczniom warunkéw do nabywania umiej¢tnosci  wyszukiwania,
porzadkowania 1 wykorzystywania informacji z ro6znych zrodel 1 zasobow
bibliotecznych, w tym z zastosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych,

8) organizowanie zaj¢¢ czytelniczych i lekcji bibliotecznych,

9) upowszechnianie czytelnictwa i mowy polskiej,

10) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
1 pogltebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sie,

11) organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng.

2. Ksiegozbior biblioteki udostepniany jest nauczycielom, pracownikom oraz uczniom
I rodzicom .

3. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

4. Biblioteka udostepnia zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku
szkolnego.

ROZDZIAL 3

Organizacja biblioteki

§3
1. Bezpos$redni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor, ktory:

1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadr¢ i $rodki
finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,

2) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

2. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.

§4
1. Biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

1) wydawnictwa informacyjne,

2) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

3) podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,

4) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,

5) lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego,

6) literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,

7) wybrane pozycje z literatury pieknej,

8) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

9) odpowiednig prase dla mtodziezy oraz nauczycieli,

10) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
roznych przedmiotdw nauczania,

11) materiaty audiowizualne.

2. Prasa 1 ksiggozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.



§5

1. Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.

2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego.

3. Czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem .

§6

Finansowanie wydatkow:

1)
2)

3)
4)

wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,

wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,

propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor .

dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow 1 innych
ofiarodawcow.

ROZDZIAY4

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§7

1. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

udostepniania zbiord6w w wypozyczalni 1 czytelni,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

udzielania informaciji,

prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczeg6dlnych przedmiotow,

prowadzenia zespotu ucznidéw wspoOlpracujacych z biblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

informowania nauczycieli i wychowawcoéw na podstawie obserwacji pedagogiczne;j
1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,
prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa,

diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

2. W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest

do:

1)
2)
3)
4)

gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcji zbiorow (materiatow zbednych i zniszczonych),



5) organizacji udostgpniania zbiorow,
6) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych,

itp.).
§8
Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

2) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

3) opiekuje si¢ zespotem ucznidow wspotpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

4) sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

5) prowadzi dzienna, pdtroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy Dbiblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje
wypozyczen,

6) doskonali warsztat pracy.

ROZDZIAL 5

Regulamin wypozyczalni
§9
1. Kazdy czytelnik wypozycza zbiory osobiscie na swoje konto.
2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki:

1) lektury na okres 2 tygodni

2) pozostate ksigzki na okres 1 miesigca

3) w uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
liczbe wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

3. Termin zwrotu ksiazek, podrecznikow i innych materiatow dydaktycznych wypozyczonych
z biblioteki uptywa:

1) dla uczniéw tydzien przed zakonczeniem roku szkolnego,
2) dla nauczycieli i pracownikow zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-
prawnych z dniem rozwigzania umowy.

4. Nauczyciele 1 pracownicy przebywajacy na urlopach bezptatnych lub urlopach dla
poratowania zdrowia zobowigzani sg do zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

5. Klasy, klasopracownie moga dokonywaé¢ wypozyczen zbiorowych za posrednictwem
opiekundw poszczegdlnych sal lekcyjnych. Opiekunowie (nauczyciele) ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za komplet wypozyczonych zbiorow.



6. Ze zbiorow audiowizualnych uczniowie moga korzystac w czytelni i na lekcjach
w obecnosci nauczyciela.

7. Wobec czytelnikdbw (ucznidéw) przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie
wypozyczen, az do momentu zwrocenia zaleglych pozyc;ji.

8. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke biblioteczng zobowigzany jest:
1) odkupi¢ takg samg ksigzke,
2) w wyjatkowych wypadkach, gdy jest to pozycja nicosiggalna na rynku,

odkupi¢ inng ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

9. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie, rodzice) zobowigzani przed
odejsciem rozliczy¢ si¢ z biblioteka .

ROZDZIAL 6
Regulamin czytelni
§10
1. Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. ksiggozbioru podrecznego,
czasopism i zbiorow wypozyczalni.

3. Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wlasnej oraz douczania w ramach pomocy
kolezenskie;.

4. W czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow 1 picia napojow.

ROZDZIAL. 7
Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych
§11

1. Komputery w bibliotece i pracowni multimedialnej przeznaczone s do celow
edukacyjnych

2. Z komputeréw mozna korzysta¢ za zgoda i1 pod opieka nauczyciela bibliotekarza
w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

3. Kazda osoba korzystajaca z komputerow w bibliotece i pracowni multimedialnej jest
zobowigzana do dbatosci o sprzet, zachowania czysto$ci, przestrzegania norm



bezpieczenstwa, higieny pracy i naukKi i jest odpowiedzialna za wszystkie straty powstate z jej
winy.

4. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ rownoczesnie maksymalnie dwoch
uzytkownikow.

5. Bezwzgledny zakaz dotyczy:

1) uruchomiania urzgdzen bez zgody nauczyciela,

2) przylaczania sprzetu i dotykania okablowania bez zgody nauczyciela,

3) samodzielnego instalowania programéw oraz zmian ich konfiguracji, a takze
zmian ustawien systemowych,

4) wykonywania wydrukow na urzadzeniach drukujacych bez zgody nauczyciela,

5) prowadzenia dziatalnosci nielegalnej (kopiowanie filmow, muzyki, programow
komputerowych etc.),

6) umieszczania w sieci Internet nielegalnych informacji, oprogramowania,
uzywania obelzywego jezyka, jak rowniez podejmowanie jakichkolwiek
dziatan niezgodnych z prawem obowiazujacym w Polsce.

6. Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowaé wszelkie wprowadzone dane, zakonczy¢
dzialanie wszystkich programéw, wylogowac si¢ z systemu i1 uporzagdkowac stanowisko.



